
中途採用  

ハローワークで公開しております求人票をお知らせします。働きたい職種をご相談ください。 

職 種 種 別 募集 

人数 

仕事内容 

一般事務 

 

就業場所：東北営業所 

 

正社員 1 名 東北エリアの営業担当者の補佐として主に事務仕事を代行する仕事。スケ

ジュール（製品納期）や顧客情報の管理、見積書作成（販売価格の計

算含む）、社内文書作成、電話やメール対応等の業務 

を基本とし、場合によっては取引先等の来客者に対応します。 

※入社後、オンライン研修または本社研修を実施します。詳細は面接時にご

確認ください。（未経験者歓迎） 

募集背景：東北エリア需要拡大のため、チーム体制を強化し、さらなる顧客

ニーズへの対応力向上のため。 

事務職(生産管理) 正社員 2 名 お客様から FAX 等で届いた注文書を、当社の販売・生産管理システムに入力し

て注文内容をデータベースにする仕事です。 

・受注予測に基づいた生産管理の策定。 

・指示書を発行するためにＰＣ入力（受注入力）と照合を行ないます。 

・原材料調達、購買や在庫管理から出荷までの管理 

・工場内における工程管理や販売管理のための価格・納期交渉が必要とされる

ため電話対応。 

事務職（営業事務） 

 

 

正社員 3 名 営業担当者の補佐として主に社内で事務仕事を代行する仕事です。 

・スケジュール(製品納期)や顧客情報管理、見積書作成(販売価格の計算含

む) 

・社内文章作成、電話やメール対応(クレーム対応を含む)等。 

・場合によっては取引先等の来客者に対応します。 

必要な経験等：基本的なビジネスマナー、コミュニケーションスキル、接客経験あ

れば尚可 

〔こんな方を特に歓迎します〕 

★電話応対経験者(電話に抵抗のない方)★コミュニケーションが取れ、人から好

かれる方★視野の広い方★気さくな方★明るく元気で素直な対応ができる方 

一般事務 

 

就業場所：本社 

 

※35歳以下の方対象 

（長期勤続によるキャリア形成の為） 

正社員 1 名 経理事務（売掛金入金管理、買掛計上及び支払、請求書作成、経費精算、

小口現金管理、社会保険事務、従業員入退社の事務手続き等） 

給与事務（給与・賞与計算、年末調整作業、源泉税納付等） 

資料作成、来客対応など。 

※会計事務所、社労士事務所と協力しての業務となります。 

・必要な免許：普通自動車免許必須(AT 限定可) 

・必要な資格：日商簿記 3級あれば尚可 

フライス盤オペレーター 

 

※未経験者歓迎 

正社員 1 名 縦フライス盤または横フライス盤を使って、直方体形状の金属材料の表面を削る

仕事です。加工する鋼材は、鉄鋼・特殊鋼・アルミニウムのいずれかで配属先の

職場・ラインで決定。未経験の方は、まず計測器の使い方からマスターし徐々に

仕事を覚えていけます。先輩がフォローするので疑問はすぐに聞ける環境です。 

・必要な経験等：ノギスとマイクロメーター使用経験あれば尚可 



アルミ材の切断オペレーター 

 

※未経験者も歓迎 

正社員 2 名 在庫材料から歩留まりを考慮し最適な材料取りを行う材料抽出作業。 

切断機のオペレーター、使用する機械はバンドソーやメタルソーを用いて行いま

す。在庫・端材の管理を行い、材料の歩留まりを高める作業。 

・必要な経験等：ノギスとマイクロメーター使用経験あれば尚可 

・必要な資格：玉掛技術者、床上操作式クレーン運転技術者あれば尚可 

物流 商品の荷受・出荷業務 

 

※40歳以下の方対象 

（長期勤続によるキャリア形成の為） 

正社員 1 名 金属プレートの包装梱包などをしてお客様に届けるための出荷準備等を担当。フ

ォークリフトの免許取得は入社後会社負担でサポート。 

すでに免許をお持ちの方は優遇します。 

・必要な免許：普通自動車免許必須 

物流 商品のルート配送 

 

※40歳以下の方対象 

（長期勤続によるキャリア形成の為） 

正社員 1 名 当社の完成品であります金属プレートをお客様に届けていただく仕事です。 

社内では５便（地場、県内、山梨）を走らせています。 

荷造り：ドライバーと梱包とで協力して行っていただきます。荷物をお客様の元で

下す場合は、基本、ドライバーが行います。重量のある荷物の場合は、お客様に

手伝っていただくことも可能です。 

荷物の積み込み：伝票と照合しながらご自身で行っていただきます。 

※ひとり立ちまでは先輩がしっかりサポート 

※車種は２ｔ〜４ｔ車、軽バン、軽トラックです。 

法人営業(本社) 

 

※未経験者も歓迎 

正社員 1 名 県内あるいは近隣県の既存顧客のルートセールスと新規顧客開拓などの営業業

務を担当。顧客からの見積りに対して納期、価格への回答を行います。見積回

答は営業事務と協力して行えます。営業目標は年度ごとにありますが全社で達

成すべきものとの考え方です。 

・必要な免許：普通自動車免許必須(AT 限定可) 

フィリピン工場赴任者 

生産管理・営業 

 

＊通勤は社用車又は送迎付きとなりま

す。（出向先） 

＊現地には日本語ができる通訳もいま

す。 

正社員以外 

(準社員) 

※３ヶ月後

正社員登用

あり 

1 名 生産計画の統率。財務管理。社員教育。既存顧客のセールスと新規顧客の開

拓。事業計画の立案と実施。 

※本社にて２ヶ月間程度研修をした後、現地にて１ヶ月研修就業していただき

ます。 

※引越し費用、一時帰国費用の会社補助あり。 

※面接時に出向先フィリピン工場の労働条件を説明します。 

・必要な経験：東南アジアの製造工場での経験があれば尚可。簡単な日常英

会話の知識があれば尚可。 

・本人の適性等により更新又は正社員登用を決定します。 

 

 

 

 

 

 



パート・アルバイト採用 

パート・アルバイト同時募集。未経験の方でも安心して働けます！ 

職 種 種 別 募集 

人数 

給 与 仕事内容 

事務職（生産管理） 

 

◎就業時間：9：00〜16：00又

は 8：20〜17：20 の間の 5時間

以上。就業時間はご相談ください。 

◎労働日数：週 4日〜週5日(労

働日数について相談可） 

パート 2 人 978 円 

〜1,000 円 

お客様から FAX等で届いた注文書を、当社の販

売・生産管理システムに入力・照合する仕事。 

・指示書発行するための PC入力(受注入力)と照

合を行います。 

・購買業務及びその補助を行います。 

必要な PC スキル：簡単な入力ができれば可 

事務職（営業事務） 

 

◎就業時間：9：00〜16：00又

は 8：20〜17：20 の間の 5時間

以上。就業時間はご相談ください。 

◎労働日数：週 4日〜週5日(労

働日数について相談可） 

 

パート 3 名 978 円 

〜1,000 円 

 

営業担当者の補佐として主に事務仕事を代行する仕

事です。スケジュール（製品納期）や顧客情報の管

理、見積作成（販売価格の計算含む）、社内文書

作成、電話やメール対応（クレーム対応含む）等の業

務を基本とし、場合によっては取引先等の来客者に対

応します。 

［こんな方を特に歓迎］★電話応対経験者（電話

に抵抗のない方）★コミュニケーションが取れ、人から好

かれる方★視野の広い方★気さくな方★吸収力のある

方★明るく元気で素直な対応が出来る方 

面取り・バリ取り(夜勤) パート 

または 

アルバイト 

1 名 978円 夜勤時間帯（22 時〜4 時または 22 時〜4 時の間

で 4時間以上）で週 5日勤務可能な方募集！ 

朝一番で出発する自社便に載せる製品を主に加工。 

フライス加工された金属材料の面取り、バリ取りをしま

す。ベルトサンダー、ベベラー等の工具を使用しての作

業。 

検査員(夜勤) パート 

または 

アルバイト 

1 名 978円 夜勤時間帯（22 時〜4 時または 22 時〜4 時の間

で 4時間以上）で週５日勤務可能な方を募集！ 

金属プレートの最終検査を担当していただきます。 

寸法等の仕様は製造指示書に表記されています。 

外見検査（目視） 

主たる測定具は、マイクロメータとノギスです。 

 


